Checklist Brandpreventie voor kantoren

1 identificatie van de gevaren

	Naam lokaal
	Aanwezig
	Aantal personen
	Oppervlakte

	
	ja
	neen
	
	

	Kantoorruimte
	
	
	
	

	Sanitair
	
	
	
	

	Keuken
	
	
	
	

	Gangen
	
	
	
	

	Opslagplaatsen 
	
	
	
	

	Kopieer- en faxruimte 
	
	
	
	

	Rookruimte 
	
	
	
	


2 gevaren en preventiemaatregelen per lokaal

Per lokaal worden volgende punten nagekeken :

	Agentia
	ja
	neen

	· papier
	
	

	· computerschijven
	
	

	· afval 
	
	

	· poetsmateriaal 
	
	

	· ……..
	
	

	Machines en toestellen
	
	

	· telefooncentrale
	
	

	· computers
	
	

	· printers
	
	

	· drankautomaten
	
	

	· keukenapparatuur
	
	

	· elektrische toestellen bvb. klokradio
	
	

	· poetsmateriaal bvb. stofzuiger
	
	

	· …….
	
	

	Brandpreventiemaatregelen : 
	
	

	· Voldoende ruimte om agentia veilig te stapelen
	
	

	· Voldoende kasten om op te bergen
	
	

	· Beperkte voorraden
	
	

	· Gesloten kasten
	
	

	· Vlamdovende papierbakken
	
	

	· ……….
	
	


3 brandbestrijdingsmiddelen

Per lokaal wordt het brandbestrijdingsmateriaal nagekeken :

	Brandbestrijdingsmateriaal 
	ja
	aantal

	· Brandblusapparaten code A
	
	

	· Brandblusapparaten code B
	
	

	· Brandblusapparaten code C
	
	

	· CO2 brandblusapparaten 
	
	

	· Brandhaspels
	
	

	· Binnenhydranten
	
	

	· Brandkranen
	
	


Zie « brandbestrijdingsmiddelen voor kantoren », punt 5

4 algemene preventiemaatregelen

	
	ja
	neen

	· Regelmatig ledigen vuilbakken
	
	

	· Lokaal voor opslag van huisvuil buiten kantoorgebouw
	
	

	· Lokaal voor opslag van huisvuil in kantoor voorzien van sprinklerkoppen
	
	

	Machines en toestellen
	
	

	· Aankoopprocedure voor toestellen en machines
	
	

	· Procedure voor onmiddellijk herstellen van toestellen en machines
	
	

	· Automatisch brandmeldingssysteem
	
	

	· Automatisch blussysteem
	
	

	· Regelmatig onderhoud
	
	

	· Veilige voedingsleidingen
	
	

	· Correct aangesloten toestellen 
	
	

	· Niet afgedekte toestellen (oververhitting)
	
	

	· Bedieningsinstructies bij machines
	
	

	· Bedieningsinstructies bij toestellen
	
	

	· Elektrische installatie : vijfjaarlijkse controle door erkend organisme
	
	

	Gebouwen
	
	

	· Wie is aangesteld voor controle van de preventiemaatregelen ?

Naam :
	 …………………….

	· Deuren gesloten 
	
	

	· Deuren geblokkeerd in open stand
	
	

	· Glazen deuren gemerkt (men ziet ze)
	
	

	· Onthaal : instructies i.v.m. brand
	
	

	· Onthaal : instructies i.v.m. evacuatie
	
	

	· Datum jongste evacuatie-oefening
	
	

	· Hoeveel verzamelpunten zijn er ?
	
	

	· Waar bevinden zich de verzamelpunten ?
	
	

	· Interventieploeg
	
	

	· Datum jongste keuring van brandbestrijdingsmiddelen
	


5 brandbestrijdingsmiddelen voor kantoren

Het artikel 52.9 van het ARAB : « de werkgever moet een uitrusting aanbrengen die voldoende is en aangepast is aan de omstandigheden om brand te bestrijden », geeft geen concrete invulling van het vereiste aantal en soorten brandbestrijdingsmiddelen.

Assuralia, de beroepsvereniging der verzekeringsondernemingen, heeft voorschriften opgesteld :

· Het vereiste aantal bluseenheden is een bluseenheid per 150 m² te beschermen oppervlakte, met een minimum van 2 bluseenheden per constructieniveau

· De beveiliging wordt versterkt voor de gevaarlijke zones volgens de specificaties van de verzekeraar

· Een bluseenheid is het blusvermogen  van een brandblusapparaat in functie van het soort brand dat moet geblust worden

-
Een CO2 brandblusapparaat = ½ bluseenheid

-
Een blusapparaat met poeder of verstoven water van 6 kg = 1 bluseenheid

-
Een blusapparaat met poeder of verstoven water van 9 kg = 1 ½ bluseenheid
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